	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN 26 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 05/02 ĐẾN NGÀY 09/02/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

05/02
	S
	- Tặng quà HS có hoàn cảnh khó khăn
- Liên hệ với UBND phường Thượng Thanh về việc cấp sổ đỏ
	BGH, GV, HS
Đ/c Tuấn
	BGH
Đ/c Hà
	

	
	C
	- Kiểm tra nền nếp học tập, rèn luyện các lớp
	GV, HS
	Đ/c Hà
	

	Ba

06/02
	S
	- Kiểm tra nền nếp học tập, rèn luyện các lớp

- Dự giờ GV
	GV, HS
	Đ/c Hà
Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h00: UBND phường Thượng Thanh kiểm tra quy chế dân chủ của nhà trường
- 16h30’: Họp BGH, Tổ trưởng với Bảo vệ, Lao công
	CB, GV, NV
BGH, Bảo vệ, Lao công
	Đ/c Hà
BGH
	

	Tư

07/02
	S
	- Gửi lịch trực tết về PGD
	Đ/c Tuấn
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Hội thảo cấp trường “Đổi mới, sáng tạo trong dạy học”
- 15h35’: Họp HĐSP tháng 02
	CB, GV
CB, GV, NV
	Đ/c Ngọc Anh
Đ/c Hà
	

	Năm

08/02
	S
	- Kiểm tra nội bộ trường học
	Theo phân công
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Dự Hội chợ Xuân thanh niên Long Biên tại Đình Lệ Mật
	Lớp 6A1
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu

09/02
	S
	- Kiểm tra nền nếp học tập, rèn luyện các lớp

- Dự giờ GV
	GV, HS
	Đ/c Hà

Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 15h30’: Vệ sinh lớp học, niêm phong phòng học nghỉ Tết Mậu Tuất
	GVCN, HS khối 6, 7
	Đ/c Hà
	

	Bẩy

10/02
	S
	- Vệ sinh lớp học, niêm phong phòng học nghỉ Tết Mậu Tuất
	GVCN, HS khối 8, 9
	Đ/c Hà
	


